


2 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

− обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

− информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

− трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

1.3. Обязанности Оператора. 

1.3.1. Не допускает к работе с персональными данными лиц, не обладающих для этого 

соответствующими правами. 

1.3.2. Не сообщает персональные данные третьей стороне без письменного на то 

согласия Субъекта персональных данных, кроме случаев, когда в соответствии с 

федеральными законами такого согласия не требуется. 

1.3.3. Соблюдает требования действующего законодательства Российской Федерации о 

персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, Правил 

обработки персональных данных и других нормативных документов в области обработки и 

защиты персональных данных.  

1.3.4. Соблюдает конфиденциальность персональных данных и обеспечивает 

безопасность персональных данных при их обработке. 

1.3.5. Осуществляет учет документов, содержащих персональные данные, их 

уничтожение, либо контроль процедуры их уничтожения. 

1.3.6. Блокирует доступ к персональным данным при обнаружении нарушений порядка 

обработки. 

1.3.7. Предоставляет Субъекту персональных данных информацию о его персональных 

данных на основании запроса либо отказывает в выполнении повторного запроса субъекта 

персональных данных при наличии правовых оснований. 

1.3.8. Разъясняет Субъекту персональных данных или его законному представителю 

юридические последствия отказа предоставить его персональные данные. 

1.3.9. Блокирует или удаляет неправомерно обрабатываемые, неточные персональные 

данные либо обеспечивает блокирование или удаление таких данных. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных МБОУ «СОШ №2»  на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его законным 

представителем, уточняет персональные данные либо обеспечивает их уточнение и снимает 

блокирование персональных данных. 

1.3.10. Прекращает обработку и уничтожает персональные данные либо обеспечивает 

прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели 

обработки персональных данных. 

1.3.11. Использовать персональные данные Субъекта, полученные только от него лично 

или его законным представителем. 

1.3.12. Обеспечить защиту персональных данных Субъекта от их неправомерного 

использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

1.3.13. Соблюдать требования конфиденциальности персональных данных. 

1.3.14. Исключать или исправлять по письменному требованию Субъекта недостоверные 

или неполные персональные данные, а также данные, обработанные с нарушением требований 

законодательства. 

1.4. Права Оператора. 

1.4.1. МБОУ «СОШ №2» не имеет права получать и обрабатывать персональные 

данные о расовой, национальной принадлежности, политических взглядах, религиозных или 
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философских убеждениях, состоянии здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, 

предусмотренных законом. В частности, вправе обрабатывать указанные персональные 

данные Субъекта только с его письменного согласия. 

1.4.2. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с 

согласия Субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, 

на основании заключенного с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку 

персональных данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила 

обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом «О персональных 

данных». В поручении Оператора должны быть определены перечень действий (операций) с 

персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку 

персональных данных, и цели обработки, должна быть установлена обязанность такого лица 

соблюдать конфиденциальность и обеспечивать безопасность персональных данных при их 

обработке, а также должны быть указаны требования к защите обрабатываемых персональных 

данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона «О персональных данных». 

1.5. Права Субъекта персональных данных. 

1.5.1. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 

данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

1.5.2. Сведения, должны быть представлены субъекту персональных данных 

оператором в доступной форме. 

1.5.3. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

− подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

− правовые основания и цели обработки персональных данных; 

− цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

− наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут 

быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании 

Федерального закона; 

− обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких 

данных не предусмотрен Федеральным законом; 

− сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

− информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

− наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена 

таковому лицу; 

− иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом или другими 

Федеральными законами. 

1.5.4. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия (бездействия) 

оператора, осуществляющего обработку его персональных данных с нарушением требований 

Федерального закона № 152-ФЗ или иным образом нарушающего его права и свободы, в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном 

порядке. 

1.5.5. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в 

судебном порядке. 
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2. Цели сбора персональных данных 
2.1. Цель данной Политики – обеспечение прав граждан при обработке их 

персональных данных, и принятие мер от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 

персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных 

данных Субъектов. 

2.2. Персональные данные могут обрабатываться только для целей, непосредственно 

связанных с деятельностью МБОУ «СОШ №2», в частности для: 

− организация образовательной деятельности по образовательным программам 

начального общего, основного общего, среднего общего образования в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации и Уставом МБОУ «СОШ №2»; 

− регулирование трудовых отношений с работниками МБОУ «СОШ №2»; 

− ведение личных дел сотрудников; 

− осуществление пропускного режима; 

− работа с заявлениями граждан, обратившихся в МБОУ «СОШ №2»; 

− обеспечение безопасности. 

2.3. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 

персональных данных. 

2.4. МБОУ «СОШ №2» собирает данные только в объеме, необходимом для 

достижения целей. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Федерального закона от 27.06.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

3.2. Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

3.3. Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. № 687 «Об 

утверждении положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой 

без использования средств автоматизации»; 

3.4. Постановления Правительства российской Федерации от 21.03.2012 г. № 211 «Об 

утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися 

государственными или муниципальными органами»; 

3.5. Постановления Правительства РФ от 01.11.2012 г. № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных». 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,  

категории субъектов персональных данных 
4.1. Специальные категории персональных данных Оператор обрабатывает только на 

основании и согласно требованиям федеральных законов. 

4.2. Биометрические персональные данные Оператор не обрабатывает. 

4.3. МБОУ «СОШ №2» обрабатывает персональные данные: 

− работников, в том числе бывших; 

− родственников работников; 

− кандидатов на замещение вакантных должностей; 

− обучающихся; 

− родителей (законных представителей) обучающихся; 

− физических лиц – посетителей МБОУ «СОШ №2». 

4.4. МБОУ «СОШ №2» обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом 

для: 

− осуществления образовательной деятельности по реализации основных и 

дополнительных образовательных программ, обеспечения безопасности, укрепления здоровья 
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обучающихся, создания благоприятных условий для разностороннего развития личности, в 

том числе обеспечения отдыха и оздоровления обучающихся; 

− выполнение функций полномочий работодателя в трудовых отношениях; 

− выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях; 

− выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении 

бухгалтерского и налогового учета, бюджетного учета. 

4.5. К персональным данным работников относятся: 

− Фамилия, имя, отчество. 

− Дата рождения. 

− Место рождения. 

− Контактный телефон. 

− Адрес по месту регистрации. 

− Адрес фактического места жительства. 

− Паспортные данные (серия, номер паспорта, кем и когда выдан). 

− Информация об образовании (наименование образовательного учреждения, сведения 

о документах, подтверждающие образование: наименование, номер, дата выдачи, 

специальность). 

− Информация о трудовой деятельности до приема на работу. 

− Информация о трудовом стаже (место работы, должность, период работы, причины 

увольнения). 

− Телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный). 

− Семейное положение и состав семьи (муж/жена, дети). 

− Информация о знании иностранных языков. 

− Заработная плата. 

− Данные о трудовом договоре (номер трудового договора, дата его заключения, дата 

начала и дата окончания договора, вид работы, срок действия договора, наличие 

испытательного срока, режим труда, длительность основного отпуска, длительность 

дополнительного отпуска, длительность дополнительного отпуска за ненормированный 

рабочий день, обязанности работника, дополнительные социальные льготы и гарантии, номер 

и число изменения к трудовому договору, характер работы, форма оплаты, категория 

персонала, условия труда, продолжительность рабочей недели, система оплаты). 

− Сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, категория годности к 

военной службе, информация о снятии с воинского учета). 

− Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН). 

− Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС). 

− Данные об аттестации работников. 

− Данные о повышении квалификации. 

− Данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях. 

− Информация о приеме на работу, перемещении по должности, увольнении. 

− Информация об отпусках. 

− Информация о командировках. 

− Информация о болезнях. 

− Информация о негосударственном пенсионном обеспечении. 

4.6. Персональные данные родственников работников обрабатываются в объеме, 

переданном работников и необходимом для предоставления гарантий и компенсаций 

работнику, предусмотренных трудовым законодательством: 

− Фамилия, имя, отчество; 

− Дата рождения; 

− Серия и номер свидетельства о рождении ребенка, сведения о выдаче указанного 

документа и выдавшем его органе; 
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− Серия и номер свидетельства о заключении брака, сведения о выдаче указанного 

документа и выдавшем его органе. 

4.7. К персональным данным обучающихся относятся: 

− Фамилия, имя, отчество. 

− Пол. 

− Дата рождения. 

− Место рождения. 

− Национальность. 

− Данные документа удостоверяющего личность (свидетельство о рождении, паспорт). 

− Адрес по месту регистрации. 

− Адрес фактического места жительства. 

− Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС). 

− Номер страхового медицинского полиса. 

4.8. К персональным данным родителей (законных представителей) обучающихся 

относятся: 

− Фамилия, имя, отчество. 

− Пол. 

− Дата рождения. 

− Место рождения. 

− Семейное положение. 

− Паспортные данные. 

− Фамилия, имя, отчество и место работы супруга/супруги. 

− Фамилия, имя, отчество, возраст детей. 

− Адрес по месту регистрации. 

− Адрес фактического места жительства. 

− Контактные телефоны. 

− Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС). 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется после принятия необходимых 

мер по защите персональных данных. 

5.2. Оператор не вправе обрабатывать персональные данные субъекта персональных 

данных без его письменного согласия, за исключением случаев, предусмотренных статьей 6 

Федерального закона «О персональных данных». 

5.3. МБОУ «СОШ №2» осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение. 

5.4. Способы обработки персональных данных: 

− неавтоматизированная обработка персональных данных; 

− автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 

информации по информационно-телекоммуникационным сетям и без таковой (АИС 

«Электронный журнал», ФИС ФРДО, официальный сайт школы, Документы ПУ-6, Перечень 

льготных профессий, ИСПДн «Контур-экстерн»); 

− смешанная обработка персональных данных. 

5.5. Персональные данные обрабатываются в сроки: 

− необходимые для достижения целей обработки персональных данных; 

− определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных 

данных, указанные в согласиях субъекта персональных данных. 

5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных 

без согласия Субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законом. 
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5.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 

налоговую службу, Пенсионный фонд, Фонд социального страхования и другие 

уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.8. Условиями прекращения обработки персональных данных являются: 

− достижение целей обработки персональных данных; 

− истечение срока действия согласия; 

− отзыв согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных; 

− выявление неправомерной обработки персональных данных; 

− прекращение трудовых отношений между Субъектом персональных данных и 

Работодателем; 

− прекращение образовательных отношений в связи с отчислением обучающегося из 

МБОУ «СОШ №2»: 

• в связи с получением образования (завершение обучения); 

• досрочно в следующих случаях: 

> по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 

> по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в 

случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как 

меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по 

профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению 

такой образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 

установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по 

вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию; 

> по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

5.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 

законом, договором. 

5.10. При осуществлении хранения персональных данных Оператор персональных 

данных обязан использовать базы данных, находящихся  на территории Российской 

Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона «О персональных данных». 

 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 
6.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 

обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта 

персональных данных или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных оператор обязан осуществить блокирование неправомерно 

обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, 

или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или 

получения указанного запроса на период проверки. В случае выявления неточных 

персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя 

либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных оператор обязан осуществить блокирование персональных данных, 

относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если 
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обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период 

проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы 

субъекта персональных данных или третьих лиц. 

6.2. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 

представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 

данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо 

обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня 

представления таких сведений и снять блокирование персональных данных. 

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в 

срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить 

неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение 

неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению 

оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных 

невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления 

неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные 

данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об 

уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных 

данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или 

его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных, также указанный орган. 

6.4. В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан 

прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) 

и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) 

в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных 

данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого является субъект 

персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных 

данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным 

законом «О персональных данных» или другими федеральными законами. 

6.5. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение 

такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению оператора) и в случае, если сохранение персональных данных 

более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные 

данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не 

превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого является субъект персональных данных, иным 

соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не 

вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных настоящим Федеральным законом или другими 

федеральными законами. 

6.6. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение 

срока, указанного в частях 6.3. – 6.5. настоящей статьи, оператор осуществляет блокирование 

таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) 



9 

и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если 

иной срок не установлен федеральными законами. 

6.7. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат 

уничтожению, если: 

− иное не предусмотрено договором, стороной которого является Субъект 

персональных данных; 

− Оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 

Субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных» или иными федеральными законами; 

− иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и субъектом 

персональных данных. 

6.8. Оператор обязан сообщить Субъекту персональных данных или его представителю 

информацию об осуществляемой им обработке персональных данных такого субъекта по 

запросу последнего. 

6.8.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Федерального 

закона «О персональных данных», субъекту персональных данных или его представителю 

информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту 

персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими 

персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его 

представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта 

персональных данных или его представителя. 

6.8.2. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о 

соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту 

персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении запроса 

субъекта персональных данных или его представителя оператор обязан дать в письменной 

форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 

Федерального закона «О персональных данных» или иного федерального закона, являющееся 

основанием для такого отказа, в срок, не превышающий тридцати дней со дня обращения 

субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса 

субъекта персональных данных или его представителя. 

6.8.3. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или 

его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к 

этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 

предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или 

неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не 

превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или 

его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, 

оператор обязан уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить 

субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и 

предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым 

персональные данные этого субъекта были переданы. 

6.8.4. Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение тридцати 

дней с даты получения такого запроса. 
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